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 ELLENŐRZŐ FELADATOK                              2020. ÁPRILIS 
DR SZALAI ERZSÉBET                           
 

  A GAZDÁLKODÓ SZERVEZETEK  ÉS  A 
KÖZIGAZGATÁS KAPCSOLÓDÓ PONTJAI 
 
 

I. JELÖLJE MEG, HOGY AZ ALÁBBI ÁLLÍTÁSOK IGAZAK 
VAGY HAMISAK! 

 
1.) A hivatalbóliság elve azt jelenti, hogy a hatóság költségkímélő módon köteles eljárni úgy, hogy az 
eljárás a lehető leggyorsabban lezárható legyen. 

2.) A hatóság a hatáskörébe tartozó ügyben kizárólag az illetékességi területén jár el, azonban ha 
eljárási kötelességének az ügyintézési határidőn belül nem tesz eleget, felügyeleti szerve újabb 
határidőt engedélyez. 
 
3.) A kizárás az ügy elfogulatlan intézéséhez fűződő érdek biztosítéka, ezért az ügy elintézésében nem 
vehet részt az a személy, akitől nem várható el az ügy tárgyilagos megítélése. 
 
4.) Az eljárás valamennyi résztvevőjére vonatkozó elv szerint az eljárás valamennyi résztvevője 
köteles jóhiszeműen eljárni és a többi résztvevővel együttműködni.  
 
5.) Az automatikus döntéshozatali eljárás és a sommás eljárás alapvetően az egyszerű megítélésű 
ügyekben alkalmazható ha a döntés feltételei adottak, és így  az ügy gyors lezárását teszi lehetővé, míg 
a teljes eljárás a hagyományos közigazgatási eljárási forma, amelyben minden eljárási részcselekmény 
elvégezhető. 
 
6.) A hatóságtól a hatáskörébe tartozó ügy elvonható. 

7.) A kérelem visszautasításra kerül, ha az eljárás megindításának előfeltételei hiányoznak, vagy ha az 
ügy az ún. ítélt dolog körébe tartozik.  
 
8.) A hatóság a hatáskörét és illetékességét az eljárás minden szakaszában hivatalból vizsgálja.   
 
9.) A hatóság az eljárást megszünteti, ha a kérelmező ügyfél a hatóság felhívására nem nyilatkozik, és 
ennek hiányában a kérelem nem bírálható el, és az eljárást hivatalból nem folytatja, vagy az eljárás 
okafogyottá vált, 

10.) A napokban megállapított határidőbe nem számít bele a határidő kezdetére okot adó cselekmény 
vagy körülmény bekövetkezésének, a közlésnek, a kézbesítésnek, a hirdetmény kifüggesztésének és 
levételének, valamint közhírré tételének napja. 

11.) Az ügyintézési határidőbe beleszámít az eljárás felfüggesztésének, szünetelésének és – ha függő 
hatályú döntés meghozatalának nincs helye – az ügyfél mulasztásának vagy késedelmének időtartama. 

12.) Az ügyfél és az eljárás egyéb résztvevője jóhiszeműségét az eljárásban vélelmezni kell, a 
rosszhiszeműség bizonyítása pedig a hatóságot terheli. 
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13.) A kérelem az ügyfél által kizárólag írásban előterjesztett olyan nyilatkozata, amellyel hatósági 
eljárás lefolytatását, illetve a hatóság döntését kéri jogának vagy jogos érdekének érvényesítése 
érdekében. 
 
14.) Főszabályként az azonos hatáskörű hatóságok közül az jár el, amelynek illetékességi területén 
az ügy tárgyát képező ingatlan fekszik, ennek hiányában a tevékenységet gyakorolják vagy gyakorolni 
kívánják, ennek hiányában a jogellenes magatartást elkövették. 
 
15.) A hatóság csak írásban vagy elektronikus úton tart kapcsolatot az ügyféllel és az eljárásban 
résztvevőkkel 

16.)  Az iratbetekintési jog a törvény által meghatározott esetekben nem gyakorolható, így nem lehet 
tekinteni be a döntés tervezetébe, továbbá nem tekinthető meg az olyan irat vagy az irat olyan része, 
amelyből következtetés vonható le valamely védett vagy személyes adatra, kivéve, ha az adat – ide 
nem értve a minősített adatot – megismerésének hiánya megakadályozná az iratbetekintésre jogosultat 
jogai gyakorlásában. 

17.) Annak érdekében, hogy az önhibán kívül bekövetkezett mulasztáshoz – valamely határnap, 
határidő elmulasztásához – hátrányos következmények ne kapcsolódjanak, a mulasztó igazolási 
kérelmet nyújthat be a hatósághoz. 
 

18.) Ha az idézett személy a szabályszerű idézésnek nem tesz eleget, vagy meghallgatása előtt az 
eljárás helyéről engedély nélkül eltávozik, és távolmaradását előzetesen alapos okkal nem menti ki, 
vagy utólag megfelelően nem igazolja, vagy az idézésre meghallgatásra alkalmatlan állapotban jelenik 
meg, és ezt a körülményt nem menti ki, eljárási bírsággal sújtható. 

19.) Valótlan nyilatkozat esetén az ügyfél vagy képviselője eljárási bírsággal sújtható. 

20. ) A hatóság az ügy érdemében határozatot hoz, az eljárás során hozott egyéb döntések pedig 
végzések.  

21.) A fellebbezésre jogosult a fellebbezési határidőn belül a fellebbezési jogáról nem mondhat le, ha 
azonban lemond visszavonásnak nincs helye.  

 
II. EGÉSZÍTSE KI AZ ALÁBBI MONDATOKAT! 
 
1.)  Hatóság az a szerv, szervezet vagy személy, amelyet (akit) törvény, ………………………vagy 

önkormányzati hatósági ügyben……………………..rendelet hatósági hatáskör gyakorlására 
jogosít fel, vagy jogszabály hatósági hatáskör gyakorlására jelöl ki. 

 
2.) Ügyfél az a természetes vagy …………….személy, egyéb szervezet, akinek (amelynek) jogát 

vagy ……………………az ügy közvetlenül érinti, akire (amelyre) nézve a hatósági 
nyilvántartás adatot tartalmaz, vagy akit (amelyet)……………………. alá vontak. 

 

3.) Ha a kézbesítés azért volt sikertelen, mert az a címzett hatósági nyilvántartásban szereplő 
lakcíméről vagy székhelyéről a hatósághoz „nem kereste” jelzéssel ……………. vissza, az iratot a 
kézbesítés ………………..megkísérlésének napját, vagy „ismeretlen”, illetve elköltözött” jelzéssel 
érkezett vissza, az iratot a kézbesítés megkísérlésének napját követő 
…………………………………..kézbesítettnek kell tekinteni. 

4.) Ha az eljárás tárgyát képező kötelezettség későbbi teljesítése veszélyben van, a teljesítési határidő 
……………. előtt, az erre okot adó körülmény felmerülésétől számított öt napon belül a hatóság 
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biztosítási intézkedésként ………………………….biztosítását rendeli el, vagy a meghatározott 
…………………………………………vagy lefoglalja. 
 

5.) Hivatalból indult vagy folytatott eljárásban az eljárási költséget a ……………….. előlegezi, amely 
alól kivételt képez az ügyfél vagy képviselője megjelenésével kapcsolatos ………………., a nem 
hatóság által viselendő fordítási …………………, és az ügyfél, valamint az eljárás egyéb résztvevője 
részéről felmerült levelezési, dokumentumtovábbítási költség.  

 
III. AZ ALÁBBIAKBÓL JELÖLJE MEG MELYIK (MELYEK) AZ 

IGAZ (IGAZAK)! 
 
 
1.) Jelölje meg a hatóságra vonatkozó alapelveket!  
a.) a hatékonyság elve 
b.) hivatalbóliság elve 
c.) jogszerűség elve  
d.) észrevételtételi jog elve 
 
2.) Az alábbiakból jelölje meg, hogy mi minősül hatósági ügynek!   
Amely intézése során a hatóság 
a.) tényt, állapotot, adatot igazol 
b.) a jogvitáját eldönti 
c.) a jogsértését megállapítja 
d.) amelynek intézése során a hatóság döntésével az ügyfél jogát vagy kötelezettségét megállapítja 
e.) nyilvántartást vezet 
 
3.) Jelölje meg, hogy melyek az Ákr. hatálya alól kivett eljárások! 
a.) a választási eljárás 
b.) a menekültügyi és idegenrendészeti eljárás 
c.)  – az állampolgársági bizonyítvány kiadásának kivételével – az állampolgársági eljárás 
d.) az adó-, valamint vámigazgatási eljárás 
e.) a népszavazás kezdeményezése és a népszavazási eljárás 
 
4.) Jelölje meg, hogy az ügyfél kérelme milyen eljárásban bírálható el! 
a.) automatikus döntéshozatali eljárásban,  
b.) sommás  
c.) sommás eljárásban sosem 
d.) teljes eljárásban  
e.) minden esetben csak teljes eljárásban 
 
5.) Jelölje meg, hogy az ügyet mikor kell soron kívül kell elintézni!  
a.) a közbiztonság, a közrend vagy a nemzetbiztonság érdekében egyébként szükséges. 
b.) életveszéllyel vagy súlyos kárral fenyegető helyzet elhárítása indokolja 
c.) a kiskorú ügyfél érdekeinek veszélyeztetettsége indokolja 
d.) a hatóság ideiglenes biztosítási intézkedést rendelt el 
 
6.) Jelölje meg, hogy az alábbiakból mikor van helye automatikus döntéshozatalnak! 

a.) ha a hatóság részére a kérelem benyújtásakor minden adat rendelkezésére áll 
b.) a döntés meghozatala mérlegelést igényel, és van ellenérdekű ügyfél 
c.) azt törvény vagy kormányrendelet megengedi 
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7.) Jelölje meg, hogy a tanú a vallomástételt mikor tagadhatja meg! 
a.) ha bármelyik ügyfél Ptk. szerinti hozzátartozója  
b.) ha vallomásával saját magát vagy hozzátartozóját bűncselekmény elkövetésével vádolná, 
c.) ha diplomáciai mentességben részesülő személy 
 
8.) Jelölje meg, hogy melyek az Ákr. hatálya alól kivett eljárások! 

 a.) az Ákr. hatálya minden ügyre, eljárásra vonatkozik 
 b.) az állampolgársági eljárás (az állampolgársági bizonyítvány kiadásának kivételével) 

c.)a versenyfelügyeleti eljárás. 
d.).) a szabálysértési eljárás 
 
9.) Jelölje meg, hogy amennyiben az adott ügytípusban a fellebbezés megengedett, a hatóság 
döntése mikor válik véglegessé! 
a.) ha ellene nem fellebbeztek, és a fellebbezési határidő letelt 
b.) a fellebbezésről lemondtak, vagy a fellebbezést visszavonták,  
c.) a másodfokú hatóság a másodfokú döntés közlésével az elsőfokú hatóság döntését helybenhagyta. 
 
10.) Jelölje meg, hogy a hatóság az illetékességi területén hivatalból mikor indít eljárást! 
a.) ha az eljárás megindítására okot adó körülmény jut a tudomására, 
b.) ha erre bíróság kötelezte, 
c.) ha erre felügyeleti szerve utasította, 
d.) ha életveszéllyel vagy súlyos kárral fenyegető helyzetről szerez tudomást, vagy 
 
11.) Jelölje meg, hogy a határozatot a hatóság kivel, vagy mely szervvel közli! 
a.) az ügyféllel 
b.) bírósággal 
c.) ügyészséggel 
d.) azzal, akire nézve az rendelkezést tartalmaz 
e.) az ügyben eljárt szakhatósággal 
 
 
FIGYELEM!  A KÖNYV MEGJELENÉSE ÓTA A FONTOSABB VÁLTOZÁSOK:  

       1.) A tankönyv 378-379. oldalán található „Adatkezelés” terén változás történt.  
 

13. Adatkezelés 
27. § [Az adatkezelés szabályai] 
(1) A hatóság az ügyfél és az eljárás egyéb résztvevője azonosításához szükséges természetes 
személyazonosító adatokat és az ügyfajtát szabályozó törvényben meghatározott személyes adatokat, 
továbbá - ha törvény másként nem rendelkezik - az eljárás eredményes lefolytatásához 
elengedhetetlenül szükséges más személyes adatokat kezeli. 
(2) A hatóság gondoskodik arról, hogy a törvény által védett titok és törvény által védett egyéb adat (a 
továbbiakban: továbbiakban együtt: védett adat) ne kerüljön nyilvánosságra, ne juthasson illetéktelen 
személy tudomására, és a személyes e védett adatok törvényben meghatározott védelme a hatóság 
eljárásában is biztosított legyen. 
(3) A hatóság az eljárása során annak lefolytatásához - jogszabályban meghatározott módon és körben 
- kezeli azokat a védett adatokat, amelyek eljárásával összefüggnek, illetve amelyek kezelése az eljárás 
eredményes lefolytatása érdekében szükséges. 
 

14. Adatok zárt kezelése 
28. § [Az adatok zárt kezelése] 
(1) Indokolt esetben a  A hatóság kérelemre vagy hivatalból elrendeli az ügyfél és illetve az eljárás 
egyéb résztvevője természetes személyazonosító adatainak és lakcímének zárt kezelését, ha az 
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eljárásban való közreműködése miatt súlyosan hátrányos következmény érheti. A végzést a kérelmet 
előterjesztővel kell közölni. 
a) őt az eljárásban való közreműködése miatt súlyosan hátrányos következmény érheti, vagy 
b) ugyanazon tényállás alapján a jogerősen vagy véglegesen lezárt, vagy párhuzamosan zajló és a 
hatóság előtt ismert más bírósági vagy hatósági eljárásban az ügyfél vagy az eljárás egyéb résztvevője 
adatainak zárt kezelését rendelték el. 
(2) A szakértő az (1) bekezdésben foglaltak szerint az igazságügyi szakértői névjegyzék nyilvános 
adatain kívüli természetes személyazonosító adatai és lakcíme zárt kezelését kérheti. 
(3) 1A természetes személyazonosító adatokat és a lakcímet a hatóság az ügy iratai között elkülönítve, 
zártan kezeli és biztosítja, hogy a zártan kezelt adatok az eljárási cselekmények során ne váljanak 
megismerhetővé. 
a) az adatok zárt kezeléséről szóló végzést kizárólag azzal közli, akinek adatai zárt kezelését 
elrendelte, 
b) a természetes személyazonosító adatokat és a lakcímet az ügy iratai között elkülönítve, zártan kezeli 
és 
c) biztosítja, hogy a zártan kezelt adatok az eljárási cselekmények során ne váljanak megismerhetővé. 
 

 

2.) Tankönyv 381. oldal első 7 sora 2020.I.1-től a hiánypótlásra vonatkozóan az alábbiak szerint változott:   
 

44. §  [A hiánypótlás] 
Ha a kérelem a jogszabályban foglalt követelményeknek nem felel meg, az eljáró hatóság határidő 
megjelölésével, a mulasztás jogkövetkezményeire történő figyelmeztetés mellett - ha törvény vagy 
kormányrendelet másként nem rendelkezik - egy ízben hiánypótlásra hívja fel a kérelmezőt. 
a) nem felel meg, vagy 
b) megfelel, de a tényállás tisztázása során felmerült új adatra tekintettel az szükséges, 
az eljáró hatóság határidő megjelölésével, a mulasztás jogkövetkezményeire történő figyelmeztetés 
mellett - ha törvény vagy kormányrendelet másként nem rendelkezik - egy ízben hiánypótlásra hívja 
fel a kérelmezőt. 
 

3.) TK 383. oldal 3. bekezdése az alább i szerint kiegészült 2020.I.től. 
 
(5) Az igazolási kérelem előterjesztése és a kérelem alapján megismételt eljárási cselekmény határidejének 
vagy határnapjának elmulasztása miatt nincs helye igazolásnak. 
  

4.) TK.391. oldalon a Közigazgatási per címszó alatt az első mondatban  2020. I.1-től önálló fellebbezés 
helyett önálló jogorvoslatszó szerepel . Ezzel párhuzamosan a 392. oldalon a „Fellebbezés” címszó alatt  
található  önálló fellebbezésnek van helye felsorolás  önálló jogorvoslatra változott. (Ákr.116.§ (3)  helyett 
Ákr.112.§ (2 ) lett.) 
 

5.) 392. oldalon a fellebbezésnél további változás 2020.I.1-től: 
„Fellebbezésnek van helye, ha a határozatot 
a) járási (kerületi) hivatal vezetője vagy  - a képviselő testület kivételével - helyi önkormányzat szerve, 
vagy 
b) rendvédelmi szerv helyi szerve 
hozta.” 
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IV. Ellenőrző kérdések (A TANULTAK ALAPJÁN VÁLASZAIT 
FOGALMAZZA MEG) 
 
1.) Mit jelent a hivatalbóliság elve? 
2.) Mi minősül hatósági ügynek? 
3.) Mit tud a kizárás intézményéről? 
4.) Mi a különbség az automatikus döntéshozatali eljárás és a sommás eljárás között? 
5.) Ki nem hallgatható meg tanúként?  
6.) Mikor van helye önálló jogorvoslatnak? 
 
 
 
 HA MEGOLDOTTA A FELADATOKAT, AZ ALÁBBI HELYEKEN IS 
PONTOSÍTHATJA A VÁLASZAI HELYESSÉGÉT. 
 
 

I. JELÖLJE MEG, HOGY AZ ALÁBBI ÁLLÍTÁSOK IGAZAK 
VAGY HAMISAK! 

 
 

HELYES VÁLASZ   TANKÖNYV OLDALSZÁMA 
1.) Hamis   376. 
2.) Hamis   378. 
3.) Igaz   378. 
4.) Igaz    377. 
5.) Igaz    380. 
6.) Hamis   377. 
7.) Igaz   381. 
8.) Igaz   378. 
9.) Igaz   381. 
10.) Igaz   382. 
11.) Hamis  382. 
12.) Igaz   377. 
13.) Hamis   379. 
14.) Igaz   378. 
15.) Hamis  377. 
16.) Igaz                           379.  
17.) Igaz    383. 
18.) Igaz   383. 
19.) Igaz    384. 
20.) Igaz   386.  
21.) Hamis   392. 
 
 

 
II. EGÉSZÍTSE KI AZ ALÁBBI MONDATOKAT! 
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1.) Hatóság az a szerv, szervezet vagy személy, amelyet (akit) törvény, kormányrendelet vagy 
önkormányzati hatósági ügyben önkormányzati rendelet hatósági hatáskör gyakorlására jogosít fel, 
vagy jogszabály hatósági hatáskör gyakorlására jelöl ki. 
 (TK. 377.oldal) 
 
2.) Ügyfél az a természetes vagy jogi személy, egyéb szervezet, akinek (amelynek) jogát vagy jogos 

érdekét az ügy közvetlenül érinti, akire (amelyre) nézve a hatósági nyilvántartás adatot tartalmaz, 
vagy akit (amelyet) hatósági ellenőrzés alá vontak. (TK.377.) 

 
3.) Ha a kézbesítés azért volt sikertelen, mert az a címzett hatósági nyilvántartásban szereplő 

lakcíméről vagy székhelyéről a hatósághoz „nem kereste” jelzéssel érkezett vissza, az iratot a 
kézbesítés második megkísérlésének napját, vagy „ismeretlen”, illetve elköltözött” jelzéssel 
érkezett vissza, az iratot a kézbesítés megkísérlésének napját követő ötödik munkanapon 
kézbesítettnek kell tekinteni. (TK.387.) 

 
4.) Ha az eljárás tárgyát képező kötelezettség későbbi teljesítése veszélyben van, a teljesítési 

határidő lejárta előtt, az erre okot adó körülmény felmerülésétől számított öt napon belül a hatóság 
biztosítási intézkedésként pénzkövetelés biztosítását rendeli el, vagy a meghatározott dolgot zár alá 
veszi, vagy lefoglalja. (TK.390.) 

5.) Hivatalból indult vagy folytatott eljárásban az eljárási költséget a hatóság előlegezi, amely alól 
kivételt képez az ügyfél vagy képviselője megjelenésével kapcsolatos költség, a nem hatóság által 
viselendő fordítási költség, és az ügyfél, valamint az eljárás egyéb résztvevője részéről felmerült 
levelezési, dokumentumtovábbítási költség. (TK.395.) 

 
 
 

III.AZ ALÁBBIAKBÓL JELÖLJE MEG MELYIK (MELYEK) AZ IGAZ 
(IGAZAK)! 

 
HELYES VÁLASZ      A TANKÖNYV OLDALSZÁMA 

 
1.) a.b.c.    376. 
2.) a.b.c.d.e.  377. 
3.) a.b.c. d.e.  377. 
4.) a.b.d.   380. 
5.) a.b.c.d.   382. 
6.) a.c.   380. 
7.) a.b.c.   384. 
8.) b.c.d.   377. 
9.) a.b.c.    386. 
10.) a.b.c.d.  390. 
11.) a,d,e,   387. 
 


